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CALENDRIER DES SEMINAIRES/ATELIERS DE FORMATION DU 3ème TRIMESTRE (JUILLET-AOUT-SEPTEMBRE) 2017 

MOIS THEMES CIBLES 
CALENDRIER 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 

JUILLET 

Devenir 
professionnel de la 
caisse                                  
5 jours                               
coût : 225 000                      
Lieu : Cotonou 

Comptables, Caissiers   

                                                            

Enquêtes salariales 
professionnelles                                  
5 jours                               
coût : 250 000                     
Lieu : Cotonou 

DRH, DG, cadres 
d'entreprise 

  

                                                            

Méthodes de 
détection des 
talents                               
3 jours                                    
coût : 300 000                    
Lieu : Cotonou 

DRH, DG, cadres 
d'entreprise 

  

                                                            

Accueil et qualité 
de service                                        
4 jours                                    
coût : 300 000                      
Lieu : Cotonou 

Secrétaire / 
assistant(es), 

Réceptionnistes, 
Responsables chargés 

de la clientèle 

  

                                                            

Gestion des 
archives et de la 
documentation                                       
5 jours                                    
coût : 225 000                      
Lieu : Cotonou 

Secrétaires et 
Assistant(es) de 

direction, 
Responsables 
Archivistes 
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AOÛT 

Elaboration de 
budget et de plan 
de travail annuel 
(PTA)                                             
3 jours                                    
coût : 300 000                      
Lieu : Cotonou                        

Directeurs des 
affaires financiers/ 

comptables DG, DRH, 
cadres d'entreprise, 

financiers 

                                                              

Directeurs et 
Responsables 
commerciaux : 
manager au 
quotidien une 
équipe 
commerciale                            
3 jours                                    
coût : 250 000                      
Lieu : Cotonou     

Directeurs et  
responsables 
commerciaux 
/marketing  

                                                              

Fiscalité                               
3 jours                              
Coût : 300 000                          
Lieu : Cotonou  

DG, Comptables, 
Gestionnaires, 

Directeur 
Administratif et 

financier, 
Entrepreneurs 

                                                              

Concevoir et 
rédiger un manuel 
de procédures 
administratives 
financières et 
comptables                           
3 jours                                    
coût : 300 000                      
Lieu : Cotonou 

DRH, DG, Directeurs 
administratifs, cadres 

d'entreprise 
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SEPTEMBRE 

Management des 
équipes de projets et 
programmes : rôles 
des dirigeants                         
4 Jours                       
coût : 350 000                            
Lieu : Cotonou 

coordinateurs et 
cadres de 
projets/ 

programmes 

                                                              

Renforcement des 
capacités à 
l’utilisation des 
fonctions  de Excel 
niveau débutant à 
avancé                                          
4 jours                           
Coût : 300 000             
Lieu : Cotonou 

Tous cadres                                                               

Gestion 
prévisionnelle des 
emplois et des 
compétences                        
3 Jours                      
Coût : 300 000                
Lieu : Cotonou                  

Cadres               
Ressources 
Humaines  

                                                              

Gestion du temps et 
du stress: des outils 
pour accroitre la 
productivité des 
cadres 
3 Jours                            
Coût : 225 000              
Lieu : Cotonou 

Tous cadres                                                               

 

 

 


